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HINWEIS 

Ohne ausdrückliche schriftliche Erlaubnis dürfen weder diese Unterlagen noch Auszüge daraus mit 

mechanischen oder elektronischen Mitteln, durch Fotokopieren oder durch irgendeine andere Art und Weise 

vervielfältigt oder übertragen werden. 

Die in den Beispielen verwendeten Daten sind frei erfunden, eventuelle Ähnlichkeiten sind daher rein zufällig. 

Die hier enthaltenen Angaben und Daten können ohne vorherige Ankündigung geändert werden und stellen 

keine Verpflichtung seitens des Herstellers dar. 

Verwendete Soft- und Hardwarebezeichnungen sind überwiegend eingetragene Warenbezeichnungen und 

unterliegen als solche den gesetzlichen Bestimmungen des Urheberrechts. 

Die SP_Data-Redaktion ist bei der Zusammenstellung dieses Textes mit großer Sorgfalt vorgegangen. 

Fehlerfreiheit können wir jedoch nicht garantieren. Die Redaktion haftet nicht für fachliche oder 

drucktechnische Fehler in dieser Dokumentation. Die Beschreibungen stellen ausdrücklich keine zugesicherte 

Eigenschaft im Rechtssinne dar.  

Weitere Informationen über die Produkte von SP_Data erhalten Sie im Internet unter http://www.spdata.de 

 

© 2024 SP_Data GmbH & Co. KG 

 

SP_Data GmbH  

Engerstr. 147 

32051 Herford 

fon +49 5221 9140 0 

 

 

* Aus Gründen der besseren Lesbarkeit wird bei Personenbezeichnungen und personenbezogenen Hauptwörtern in diesem Dokument 

vorwiegend die männliche Form verwendet. Entsprechende Begriffe gelten im Sinne der Gleichbehandlung grundsätzlich für alle 

Geschlechter. Die verkürzte Sprachform hat nur redaktionelle Gründe und beinhaltet keine Wertung. 
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1 Modul IW-ELAN 

Mit der SP_Data Personalabrechnung (SP_Data PA) Schnittstelle IW-Elan, können Betriebsstätten, Anzahl der 

monatlichen Beschäftigten sowie die Daten zu den beschäftigten Schwerbehinderten übermittelt werden - 

die manuelle Erfassung entfällt somit. 

Die Software IW-Elan unterstützt Sie bei der Erstellung der Schwerbehindertenauswertung und ermöglicht 

die Abgabe der Meldung in elektronischer Form oder durch einen amtlich anerkannten Ausdruck. 

(https://www.iw-elan.de/download/ (Stand 2023)).  

 

2 Ihre Vorteile auf einem Blick 

2.1. Mit dem Modul IW-ELAN 

1. Die Geschwindigkeit für die Bereitstellung der Daten wurde erheblich gesteigert 

2. Die Meldungen vom Verfahrenstyp IW-ELAN werden im Meldecenter bereitgestellt und sind im 

gängigen Verfahren zu bearbeiten. 

3. Die Meldungen werden historisiert im Meldecenter abgelegt. 

4. Die Berichte für die Meldungen können jederzeit aus der Historie auf Basis der erzeugten Meldung 

erstellt werden. 

5. Die Daten können ohne installierter Zusatz - Software IW-ELAN erzeugt werden. 

6. Daten können als TXT- oder CSV-Datei erzeugt werden, so dass sie als Import verwendet werden 

können.  

7. Keine doppelte Erfassung notwendig. Die erfassten Daten werden wie erfasst für IW -ELAN 

exportiert und können komfortabel eingelesen werden (Hinweise in der Anleitung beachten). 

8. Schnelle Übersicht Ihrer Mitarbeiter für die Einzelauswertung als Mitarbeiter Abfrage. 

2.2. Ohne das Modul IW-ELAN 

1. Die Geschwindigkeit für die Bereitstellung der Daten wurde erheblich gesteigert. 

2. Die Daten für IW-ELAN werden aufbereitet und im Anschluss werden die Berichte 

Behindertenauswertung und Behindertenverzeichnis geöffnet. 

3. Die Meldungen werden nicht historisiert im Meldecenter abgelegt. 

4. Die Daten können nicht an IW-ELAN übergeben werden. 

Die Daten können von den Berichten abgetippt und bei IW-ELAN manuell eingegeben werden.  

https://www.iw-elan.de/download/
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3  Stammdaten Prüfung  

Die vorhandenen Stammdaten der Mitarbeiter mit einer hinterlegten Behinderung werden konvertiert. 

Fehlerhafte Eingaben werden nicht oder nur teilweise übernommen. Eine Überprüfung und Pflege dieser 

Stammdaten muss erfolgen. Sie haben keinen Verlust von richtigen Daten. Da fehlerhafte Daten in IW-ELAN 

grundsätzlich abgewiesen und somit nicht übermittelt werden, wurden diese Daten nicht konvertiert und 

übernommen. 

  

Abb. 1: Stammdaten Nachweis Behinderung 
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4 Mitarbeiter Stammdaten 

Im Mitarbeiter unter Vorgaben/Arbeitsagentur werden die Daten zur Behinderung hinterlegt. 

4.1. Prozentsatz 

Der Prozentsatz hat für IW-ELAN keine Auswirkungen, findet aber Beachtung in der Urlaubsregel bei der 

Bewertung von Zusatz-Urlaub für Behinderte. 

 
   Abb. 2: Grad der Behinderung 

4.2. Arbeitsplatz nach §73 SGB 

Hier können Sie die Automatik übersteuern, ob der Mitarbeiter als anrechenbarer Arbeitsplatz gezählt 

werden soll oder nicht. 

              

        Abb. 3: Arbeitsplatz nach §73 SGB 

4.3. Nachweis der Behinderung  

 
Abb. 4: Nachweis Behinderung 

Arbeiten Sie sich von oben nach unten durch. Die Erfassung wurde so angepasst, dass keine fehlerhaften 

Eingaben mehr vorgenommen werden können. Bei unbegrenzten Nachweisen lassen Sie das Feld bis leer. 

Abb. 5: 

Auswahl Nachweis Behinderung  

Nach Wahl der Art des Nachweises sind die Gruppen und die ausstellende Behörde auf die mögliche Auswahl 

eingeschränkt. 
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4.4. Nachweis verlängern 

Über einen rechten Mausklick im unteren Bereich der erfassten Datensätze zum Nachweis können Sie die 

Gültigkeit des Nachweises bedingt oder unbegrenzt verlängern. 

 

 

                                  

 

 

 

 

 

                     

Abb. 6: Nachweis verlängern 

5 Mitarbeiter Abfrage: EinzelauswertungSB                                                                  

Mit dieser Auswertung können Sie pro Monat abfragen, wie Ihre Mitarbeiter für die 

Schwerbehindertenabgabe bewertet und gezählt werden. 

Abb. 7: Abfrage EinzelauswertungSB 

Auf Basis der gewonnen Informationen können Sie die Stammdaten der Mitarbeiter anpassen. 
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6 Ausgabepfad für IW-ELAN 

Der Pfad kann im Meldecenter unter Einstellungen angepasst werden. 

Abb. 8: Ausgabepfad für IW-ELAN 
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Wählen Sie ein vorhandenes Verzeichnis aus oder erstellen Sie vorher über den Windows-Explorer einen 

neuen Ordner, um diesen im Nachhinein auszuwählen: 

 

Abb. 9: Ordner suchen 

 

7 Erstellung der Meldungen für IW-ELAN 

Gehen Sie im Ribbon-Menü der PA auf Institutionen und dann auf Arbeitsagentur. Wählen Sie hier 

Schwerbehinderte. 

                                                 

                                              Abb. 10: Erstellung der Meldungen für IW-ELAN                                                
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Die Meldungen für IW-ELAN müssen immer für das Vorjahr abgegeben werden. Da Sie sich meist zum 

Meldezeitpunkt im Folgejahr befinden, wird Ihnen automatisch das Vorjahr vorgeschlagen. Sie können das 

Meldejahr frei wählen, achten Sie jedoch darauf, dass die zu erzeugenden Meldedaten zur IW-ELAN Version 

passen müssen. 

 

                     
                         Abb. 11: IW-ELAN Daten erzeugen  

Hinweis: Daten vom Meldejahr 2023 können ausschließlich mit der IW-ELAN Version Anzeigejahr 2023 

eingelesen werden. 

Sollten Sie mehrere Betriebsstätten haben, erscheint folgende Frage. Im Standard erfolgt die Auswertung 

nicht getrennt. 

 

                                

 

 

 

                              
                           Abb. 12: Betriebsnummern getrennt  
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Nach erfolgter Datenaufbereitung erhalten Sie einen Hinweis, den Sie mit OK bestätigen müssen. 

 

 

                           

 

 

  
                           Abb. 13: Information Zusammenstellung abgeschlossen 

 

Sie finden nun eine neue Meldung vom Verfahrenstyp „IW“ im Meldecenter unter Senden. 

Abb. 14: Meldecenter 
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8 Meldung auswerten 

Wie in allen gängigen Meldeverfahren können Sie hier die Meldungen ansehen, archivieren oder drucken.  

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            

           

             
 
Abb. 15: 
Meldecenter 

Berichte 

 

8.1. Behindertenauswertung 

Eine Berechnung für die Abgabe findet im Bericht nicht mehr statt, da die Berechnung in  

IW-ELAN Verwendung findet. 

In dieser Auswertung finden Sie die Mitarbeiteranzahlen in der Betrachtung für die 

Schwerbehindertenabgabe. Sie können diese Daten ohne Modul in IW-ELAN eingeben und auswerten lassen. 
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Abb. 16: Schwerbehindertenliste 

 

8.2. Behindertenverzeichnis 

Das Behindertenverzeichnis weist alle Mitarbeiter mit den notwendigen Daten für IW-ELAN aus. Diese Daten 

können ebenfalls als Vorlage für die Eingabe in IW-ELAN verwendet werden. 

 

 
Abb. 17: Behindertenverzeichnis 
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9 Bereitstellung der Meldungen für IW-ELAN 

Markieren Sie die Meldung und klicken Sie auf Senden  . Die Meldung wird nun im hinterlegten 

Ausgabeverzeichnis erzeugt. 

 

                               

 

 

 

                                  Abb. 18: Information REHADAT-Export erfolgreich 

 

 

Im Ausgabeverzeichnis befinden sich im Anschluss CSV-Dateien gemäß IW-ELAN Schnittstellen-Definition. 

 Abb. 19: Gespeicherte Datei in der entsprechenden Schnittstelle 

Diese Daten können Sie nun in IW-ELAN importieren. 
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10 Einlesen der Meldung in IW-ELAN 

Starten Sie IW-ELAN (Sie erhalten IW-ELAN kostenlos aus dem Internet per Download oder als CD 

zugesandt). 

SP_Data stellt lediglich die Daten für IW-ELAN bereit. Bei Fragen zur Software IW-ELAN wenden Sie sich 

bitte direkt per Mail iw-elan@iwkoeln.de oder über die Homepage http://www.iw-elan.de an die 

Softwarehersteller. Wir bitten um Ihr Verständnis, dass SP_Data für die Software keinen Support 

übernehmen kann. 

Wählen Sie für den Import ihrer bereitgestellten Daten aus der Personalabrechnung auf der linken Seite 

Datei-Import aus Personalsoftware. 

 

Abb. 20: Start IW-ELAN   

http://www.iw-elan.de/
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Klicken Sie auf „Importdatei wählen“ und wählen Sie Ihr Ausgabeverzeichnis, wohin die Daten im Vorfeld 

exportiert wurden. Haben Sie das richtige Verzeichnis gewählt, so steht Ihnen dort die Datei 

Betriebsnummer.csv oder txt als Auswahl zur Verfügung. Achten Sie dabei darauf den Ihrer vorherigen 

Speicherung entsprechenden Dateityp „Arbeitgeber (*a.csv oder *a.txt)“ auszuwählen. 

Abb. 21: Start Auswahl des Dateiformats 

Abb. 22: Import einlesen 
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Wichtig: Es kann vorkommen, dass die Daten nicht richtig importiert werden. Die Ursache ist, dass IW-

ELAN Daten aus dem Vorjahr gefunden und diese übernommen hat. Sie sollten für einen fehlerfreien Import 

im Vorfeld den Arbeitgeber löschen und IW-ELAN komplett leeren.  

Den Import können Sie mehrfach wiederholen. Sollten im Bereich des Protokollfensters keine Fehler 

angezeigt werden, können Sie über den Schalter Import verlassen, den Import beenden und in die 

Stammdaten gelangen. 

Abb. 23: Arbeitgeber löschen 

Im Bereich Arbeitgeber finden Sie alle Daten wieder, die in der PA zum Anwender und zur Betriebsstätte 

hinterlegt wurden. Achten Sie als Dienstleister darauf, dass Sie die Funktion des Erstellers korrekt 

setzt! 

 

    Abb. 24: Betriebsstätte hinterlegen 
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Im Bereich Arbeitsplätze finden Sie die Zählung Ihrer Mitarbeiter. Diese können Sie mit dem Bericht 

Behindertenauswertung abgleichen. 

 

 Abb. 25: Arbeitsplätze und Stellen nach §156 SBG IX – Insgesamt 

 

 

Im Bereich Verzeichnis sind Ihre Mitarbeiter mit einer hinterlegten Behinderung mit allen Daten zum 
Nachweis aufgelistet. Zum Abgleich können Sie an dieser Stelle den Bericht Behindertenverzeichnis 

verwenden. 

 

Abb. 26: Verzeichnis Mitarbeiter 
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Sie können auch hier die Stammdaten vervollständigen oder anpassen. 

Hinweis: Wir empfehlen eine Korrektur der Stammdaten in der PA, so dass Sie beim nächsten Export noch weniger 

manuell tätig werden müssen. 

Unter WfB-Aufträge können Sie Aufträge für Schwerbehindertenwerkstätten erfassen. Diese können Sie nicht 

in der SP_Data PA erfassen, sondern müssen diese hier gesondert erfassen. 


